
Liivalaia gümnaasiumi üldtööplaan on koostatud lähtuvalt kooli arengukavast ja õppekavast, 2011/2012 õppeaasta 

üldeesmärkidest ja eelmise aasta töö kokkuvõttest. 

 

2011/2012 õppeaasta eesmärgid. 

 

I Eestvedamine ja juhtimine. 

1. Sisehindamise täiustamine. 

2. Koolivormi täiustamine. 

3. Uue arengukava väljatöötamine. 

 

 

II Personali juhtimine. 

1. Õpetajate täiendkoolitussüsteemi täiustamine. 

2. Tulemusvestluste läbiviimine personaliga ja töötajate rahulolu uuringu läbiviimine. 

3. Pedagoogide kvalifikatsioonile vastavus. 

  

 

III Koostöö huvigruppidega 

1. Hoolekogu töö. 

2. Koolielu kajastamise tõhustamine meedias. 

3. Lastevanemate üldkoosolekute ja koolituste korraldamine. 

 

IV Ressursside juhtimine 

1. Eelarve koostamine ja täitmise seire. 

2. Klassikomplektide optimeerimine. 

3.  Omatulu teenimine. 

4. Tööjõukulu optimeerimine. 

  

 

V Õppekasvatusprotsess 

1. Õppetöö ja aineolümpiaadide tulemuslikkuse tõstmine. 

2. Koolikohustuse täitmise kontrolli tõhustamine. 

 ( vähendada õpilaste väljalangevust gümnaasiumist. Senisest enam analüüsida puudumiste põhjuseid koos vanematega). 

3. Käitumis- ja koolikultuuri parendamine, meie- tunde tugevdamine ( kooli kodukorra ja õpilasreeglite täitmine, ühtsed nõuded, 

hoolimine) 

4. Avatuse ja koostöö suurendamine õpilaste, õpetajate, vanemate, juhtkonna ning teiste kooli koostöö partneritega. 



 2 

Liivalaia Gümnaasiumi üldtööplaan kogu 2011/2012 õppeaasta  

 

Tegevused, ülesanded valdkonniti 
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koordinaator Kaasatud isikud 

/struktuuriüksus 

EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE               

Kooli kodukorra täiustamine X X           M.Ellakvere Kogu kool/õpetajad/ÕE 

Arengukava tegevuskava uuendamine    X         V. Rohunurm Õpetajate töörühmad/ 

M. Koppel 

Sisehindamissüsteemi  täiustamine X X X X X X X X X   X M. Ellakvere Juhtkond 

Üldtööplaani koostamine X            V. Rohunurm Juhtkond 

Kooli tutvustavate materjalide uuendamine X X X X X X X X X    V.Rohunurm Juhtkond 

Aasta kokkuvõtete tegemine ja analüüsimine          X  X V. Rohunurm Juhtkond 

Juhtkonna nõupidamised X X X X X X X X X X  X V. Rohunurm Juhtkond 

Õpetajate töökoosolekud X X X X X X X X X X  X M. Ellakvere Õpetajad, juhtkond 

Õppenõukogu koosolekud  X  X   X   X  X V. Rohunurm õpetajad 

PERSONALI JUHTIMINE               

Personalivajaduste hindamine, personali 

värbamine 

              

Töölepingute ja ametijuhendite uuendamine X X           V. Rohunurm  

Pedagoogilise kaadri kv. vastavus X         X   V. Rohunurm  

Personalivajaduste hindamine         X X  X V. Rohunurm M. Ellakvere 

Personali kaasamine               

Töötajate rahulolu uuring         X    V. Rohunurm juhtkond 

Personali arendamine               

Õpetajate töökavade uuendamine X    X        M.Ellakvere õpetajad 

Pedagoogilise kaadri uuendamine          X  X V. Rohunurm  

Tunnivaatlused ja analüüs  X X X X X X X X    M.Ellakvere ÕPETAJAD 

Tegevused, ülesanded valdkonniti 
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/struktuuriüksus 
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Personali arvutialane nõustamine X X X X X X X X X X  X J. Paasoja õpetajad 

Õpetajate täiendkoolituse plaan   X          M. Ellakvere juhtkond 

Suhete edasiarendamine Kaarila kooliga X X X X X X X X X X   M. Koppel õpetajad 

Personali hindamine ja motiveerimine               

Töötajate enesehindamine         X X   M. Ellakvere õpetajad 

Tulemusvestlused töötajatega         X X   V. Rohunurm Kogu kooli personal 

Õpetajate tunnustamise korra täiustamine ja seire  X X   X X   X   Juhtkond õpetajad 

Personali tunnustamine, personaliüritused               

Õpetajatepäeva tähistamine  X           M. Koppel Aineõpetajad, 12. klass 

Personali jõululõuna    X         V. Rohunurm juhtkond 

Puhkuse graafik     X X       V. Rohunurm T. Suurkivi 

Parima kolleegi valimine (pedagoogiline personal), 

kevadine väljasõit õ.a kokkuvõtt 

        X X   V. Rohunurm M. Koppel 

KOOSTÖÖ HUVIGRUPPIDEGA               

Koostöö kavandamine X X           V. Rohunurm juhtkond 

Õpilaseesinduse juhendamine ja koostöö  X X X X X X X X    M. Koppel klassijuhatajad 

Koostöö kooliks ettevalmistamine kohalike 

lasteaedadega 

      X X     M. Koppel klassiõpetajad 

I klassi tulevate laste vanemate koosolek         X    V. Rohunurm klassijuhatajad 

Õpilastele suunatud tervislike eluviiside tegevused X X X X X X X X X    V. Rohunurm tervisenõukogu 

Kooli kodulehel koolielu kajastava info uuendamine X X X X X X X X X X  X J. Paasoja juhtkond, õpetajad 

Hoolekogu koosolekud X    X   X    X V. Rohunurm Hoolekogu liikmed 

Kodu ja kooli koostöö tihendamine X X X X X X X X X    V. Rohunurm Kl.juhatajad, 

aineõpetajad, juhtkond 

Vilistlaskonna kaasamine koolielu edendamisse X X           V. Rohunurm  

Avatud ustepäev       X      V. Rohunurm juhtkond 
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Tegevused, ülesanded valdkonniti 
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/struktuuriüksus 

Ettevalmistused vilistlaskogu loomiseks  X   X        V. Rohunurm juhtkond 

Vilistlaste pallimängu turniir   X X         R. Paun kehalise kasvatuse 

õpetajad 

Huvigruppide kaasamine               

Huvigruppide kaasamine koolielu traditsioonilistel 

üritustel 

X X X X X X X X X X   V. Rohunurm juhtkond 

Klassijuhatajate arenguvestlused õpilaste ja nende 

vanematega 

X X X X X X X X X X   V. Rohunurm  

Klasside lastevanemate koosolekud X X X X X X X X X X   V.Rohunurm klassijuhatajad 

Lastevanemate üldkoosolek X        X    V. Rohunurm Juhtkond 

Koostöö arendamine ülikoolidega ( TLÜ, TÜ) X X X X X X X X X X   V. Rohunurm juhtkond 

Huvigruppidega koostöö hindamine               

Kooli tervisekasvatuse töö hindamine, analüüs, 

arendamine 

    X     X   R.Ilves tervisenõukogu 

Rahulolu uuring, õpilastele, vanematele        X X    V. Rohunurm klassijuhatajad 

RESSURSSIDE JUHRIMINE               

Eelarveliste ressursside juhtimine               

Kooli eelarve koostamine           X  V. Rohunurm majandusjuhataja 

Eelarve täitmise seire X X X X X X X X X X  X V. Rohunurm majandusjuhataja 

Täiendavate ressursside kasutamine MTÜ toel X X X X X X X X X X  X V. Rohunurm juhtkond 

MTÜ Liivalaia kooliarenduse töösse rakendamine               

Materiaaltehnilise baasi arendamine               

Õppekava täitmiseks vajalike vahendite muretsemine X X X X X X X X X X  X V. Rohunurm Metoodika  komisjon 

Klassikomplektide optimeerimine            X V. Rohunurm  

Tervisenõukogu tööle rakendamine X X           V. Rohunurm  

Kooli turvalisuse hindamine     X X X      V. Rohunurm juhtkond 

Tegevused, ülesanded valdkonniti 

 

 

se
p
te

m
b
er

 

o
k
to

o
b
er

 

n
o
v
em

b
er

 

d
et

se
m

b
er

 

ja
an

u
ar

 

v
ee

b
ru

ar
 

m
är

ts
 

ap
ri

ll
 

m
ai

 

ju
u
n
i 

ju
u
li

 

au
g
u
st

 

koordinaator Kaasatud isikud 

/struktuuriüksus 



 5 

Kooliajalehe ja infoväljaannete andmine X  X  X  X  X    M. Koppel Juhtkond, ÕE 

Kaasaegsete tehniliste vahendite kasutusvõimaluste 

uurimine ja võimalusel muretsemine 

            V. Rohunurm J. Paasoja, juhtkond 

Kooli kasutuses oleva arvutipargi tõrgeteta töö 

korraldamine 

X X X X X X X X X X  X J. Paasoja  

IKT – vahendite paigaldamine ja seadistamine X X X X X X X X X X  X J. Paasoja  

IKT kasutuseeskirja koostamine      X       J. Paasoja  

I korruse stendide uuendamine X X X X X X X X X    V. Rohunurm M. Koppel, õpetajad 

Inforessurss               

e- kooli koordineerimine             A. Kesksaar M. Ellakvere/ õpetajad 

Kooli veebilehe sisuline haldamine, täiendamine X X X X X X X X X X  X J. Paasoja juhtkond 

Kooli kommunikatsioonivõimaluste analüüsimine ja 

võimalike probleemide ennetamine 

X X X X X X X X X X  X V.Rohunurm/

majandusjuh 

J. Paasoja, juhtkond 

Koostöö toitlustusfirmaga X X X X X X X X X X  X V. Rohunurm juhtkond 

Säästlik majandamine ja keskkonnahoid               

Õuesõppepäev koos RMK- ga (projektipõhine)       X X     klassiõpet juhtkond 

ÕPPE_ JA KASVATUSPROTSESS               

Õpilase areng, õppekava               

Õpilaste võimetekohase õppe ja edasijõudmise seire  X  X   X  X    M. Ellakvere juhtkond 

Kiituskirjaga lõpetanud õpilaste vastuvõtt koos 

vanematega 

       X X    V. Rohunurm Kl. juhatajad 

Kooli esindanud õpilaste ja nende juhendajate 

tunnustamine 

        X    V. Rohunurm juhtkond 

 

            

  

Tegevused, ülesanded valdkonniti 
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Pikapäevarühma komplekteerimine, päevakava 

koostamine ja tegevuse seire 

X   X    X     M. Ellakvere klassiõpetajad 

Õpilaste suunamine õppima TÜ teaduskooli X            M.Ellakvere ainesektsioon 
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Piirkondlikest, üleriigilistest õpilasvõistlustest ja 

olümpiaadidest osavõtu koordineerimine 

X    X X       M. Ellakvere ainesektsioon 

Koolisiseste õpilasvõistluste koordineerimine  X   X        M. Ellakvere, 

M. Koppel 

ped.personal 

Õpiabi osutamise korraldus X X   X   X     M.Ellakvere juhtkond 

Tugisüsteemide seire, analüüs   X    X   X   M.Ellakvere  

Õpimotivatsiooni tõstmiseks lahenduste 

väljatöötamine 

   X X X       M. Ellakvere ainesektsioonid 

Õpilaste huvitegevuse kaardistamine ja vajaduste 

väljaselgitamine 

 X   X        M. Koppel klassijuhatajad 

Kutsesuunitlustöö ja õpilaste nõustamissüsteemi 

täiustamine 

      X X     M. Koppel klassijuhatajad 

Arenguvestluste süsteemi analüüs, täiendamine     X     X   M. Ellakvere klassijuhatajad 

Linna spordivõistlustest ja üritustest osavõtt X X X X X X X X X    Keh õpetajad klassijuhatajad 

Õppekirjanduse tellimine 2012/2013 õppeaastaks  X           M. Palumets ainesektsioonid 

Õpetajate töökavad I ja II poolaastaks X    X        M. Ellakvere aineõpetajad 

3. ja 6. klassi tasemetööde korraldamine         X    M. Ellakvere aineõpetajad 

Kooli tasemetööde ja üleminekueksamite 

korraldamine 

        X      

Põhikooli lõpueksamite korraldamine          X   M.Ellakvere Juhtkond, aineõpetajad 

Gümnaasiumi riigieksamite korraldamine        X X X   M. Ellakvere Juhtkond, aineõpetajad 

Gümnaasiumi koolieksamite korraldamine         X X   M. Ellakvere juhtkond 

Põhikooli lõpueksamite ja ja riigieksamite tulemuste 

analüüs 

         X  X M. Ellakvere aineõpetajad 

 

            

  

Tegevused, ülesanded valdkonniti 
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Üleminekueksamite  ja koolieksamite tulemuste 

analüüs 

         X   M. Ellakvere  
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Õppekorraldus ja meetodid               

I klassi astuvate õpilaste registreerimine         X X   T. Suurkivi  

Kooli päevakava ( tunniplaan, konsultatsioonide 

graafiku) koostamine, kinnitamine 

X    X        M.Ellakvere  

Ainealaste koolisiseste ürituste koordineerimine X    X        M. Ellakvere 

M. Koppel 

ainekomisjonid 

Töövarjupäev   X          O. Pihlakas M. Ellakvere 

Kooli kevadnäitus, käsitöö ja kunstide nädal         X    M. Koppel Tööõpetuse õpetajad 

Ainenädal: võõrkeeled              Võõrkeeleõpetajad 

Ainenädal: emakeel              Eesti keele õpetajad 

Ainenädal: reaalained             M. Reinmets Reaalainete õpetajad 

Õuesõppe läbiviimine X X X X X X X X X    M. Ellakvere Aineõpetajad/ainekomi

-sjonid 

Väärtused ja eetika               

Kooli kodukorra uuendamine X X           M. Ellakvere juhtkond 

Õppeaasta ava-aktus X            M. Koppel Juhtkond 

Reipalt koolipinki X            Keh.kasv 

õpet. 

Kl. juhat. 

Klasside pildistamine X            M. Koppel kogu kool 

Õpetajatepäeva tähistamine  X           M. Koppel õpetajad 

Põhikooli lõpuaktus          X   M. Koppel juhtkond 

Gümnaasiumi lõpuaktus          X   M. Koppel juhtkond 

Jõulukontsert    X         M. Koppel Juhtkond, õpetajad 

Kevad kontsert         X    M. Koppel õpetajad 

Eesti Vabariigi aastapäeva tähistamine      X       M. Koppel õpetajad 

Kooli 45. juubel  X           M. Koppel  

Kevadine spordipäev         X    Kehalise kasv 

õpetajad 

 Kõik õpetajad 

Tegevused, ülesanded valdkonniti 
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Heategevuslik UNICEF jõulukaartide müük    X         M. Koppel klassijuhatajad 

Emakeele päeva tähistamine       X      M. Koppel Eesti keele õpetajad 
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Aktiivne ja turvaline koolipäev projektis osalemine X X X X X X X X X X   M. Koppel  

Heategevuslik jõululaat    X         M. Koppel  

               

               

               

               

               

               

               

 


